
序号 行别 联系部门 联系电话 联系地址 邮编 函证方式
函证业务范

围
我行的盖章要求 现场跟函时资料要求

1 总行 会计中心 010-85290158
北京市朝阳区工体北路甲6号中宇大厦12
层

100027
邮寄/

现场跟函
同业交易

被函证单位公章，需公章骑缝；会计师事务
所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

2 北京分行 营业部 010-85235555
北京市朝阳区工体北路甲6号中宇大厦首
层010A室

100027
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页公章、询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

3 顺义支行 营业部 010-60406008
北京市顺义区站前街3号顺鑫国际商务中
心一层01号、二层01号

101300
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位业务章或公章，需公章骑缝；会
计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

4 望京支行 国业部 010-64729866 北京市朝阳区望京西园429号楼103号 100102
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页公章及公章骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信或授权书

5 亦庄支行 营业部 010-56676086
北京市经济技术开发区荣华南路1号院2
号楼1层102、103

100176
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴或公章，需印章骑缝；
事务所首页公章或询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

6 天津分行 营业部 022-23394070 天津市和平区南京路75号国际大厦911室 300500
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

7 滨海支行 营业部 022-66281234
天津市经济技术开发区第三大街51号金
融街W3楼A座一层

300457
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴或公章（委托银行收取
询证费用和邮寄费的须加盖财务印鉴），需
印章骑缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

8 奥城支行 外汇部 022-58850088
天津市南开区宾水西道与凌宾路交叉路
口奥城商业广场1-03单元

300381
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所公章首页及公章骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

9 上海分行 营业部 021-68865566
上海市浦东新区银城路88号尚悦大厦25
层

200120
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

10 浦西支行 营业部 021-64652300 上海市闵行区吴中路1100号一层B座 201103
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

11 虹桥支行 营业部 021-6241-0066 上海市长宁区古北路1111号1-2层 201103
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

12
虹泉路支

行
外汇部 021-61157799

上海市闵行区虹泉路1000号 井亭大厦1
楼

201103
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

13 青岛分行 营业部 0532-85025500
山东省青岛市市南区东海西路28号龙翔
广场中信证券大厦4楼

266000
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

14 城阳支行 公司营业部 0532-66960505
山东省青岛市城阳区正阳中路21号、23
号

266109
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

15 无锡分行 营业部 0510-81813000 江苏省无锡市新吴区龙山路2-38-105 214028
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页公章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

16 长沙分行 对公柜台 0731-88339999
湖南省长沙市开福区芙蓉中路1段416号
泊富国际广场写字楼15层15021-15024单
元

410000
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信或工作证

17 深圳分行 运营部 0755-8828-0050
广东省深圳市福田区香蜜湖街道东海社
区深南大道7006号富春东方大厦503、
505、506、507、508

518040
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

18 沈阳分行 综合管理部 024-31616000
辽宁省沈阳市和平区中山路193号阳光财
险大厦1楼

110000
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位业务章或公章，需印章骑缝；会
计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

19 重庆分行 营业部 023-6110-8888 重庆市江北区金融街3号1-1层B单元 400000
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章、需函证章
骑缝

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信

20 盐城分行
合规及风险

管理部
0515-68018888

江苏省盐城市经济技术开发区希望大道
南路5号1幢103室

224002
邮寄/

现场跟函
对客交易

被函证单位预留印鉴、首页公章，需公章骑
缝；会计师事务所首页询证函章

经办人身份证、会计
师事务所盖公章版介
绍信
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